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INTRODUCCION

Derivado del escenario actual y a la situacién generada por la evolucion de la pandemia del
COVID 19, se hace necesario el desarrolio de un procedimiento para la implantacion de
medidas preventivas frente al riesgo de exposicidon al nuevo coronavirus. Al no tratarse de
un nesgo Iaboral sino de un riesgo de salud publica, es necesario coordinar las medidas
i spectlvas evaluaciones de riesgo.

, r de los acontecimientos y a la regulacion e

pr barse por parte del sector Salud. Los criterios de
sarrollo del presente documento y de las medidas dispuestas para la
basados en la normativa de prevencion de riesgos laborales y en
autoridades sanitarias y laborales.

En la Secretaria de Hacienda, se lleva a cabo, de manera continua, un analisis permanente
e la situacion de alerta sanitaria tal y como lo exige un escenario variable y con no pocas
“incertidumbres. Ello no es ébice para que prevalezca la voluntad y obligacion de garantizar
ue toda actividad, tanto la actual como la que posteriormente se reanude, se pueda realizar
on las debidas garantias en materia de seguridad y salud.

ogicamente, este Protocolo también apela a la responsabilidad de cada persona en el
cumplimiento de los objetivos individuales, pues solo la accién conjunta institucional y de
las personas puede comportar una accién eficaz en la lucha contra la expansion del virus.

No obstante, es responsabilidad de todo el personal de la Secretaria de Hacienda,
conformada por las Coordinaciones de Programacion y Presupuesto, Politica de Ingresos,
Coordinacién Hacendaria, Planeacién, Tesoreria y la Procuraduria Fiscal, asi como de las
distintas Unidades Administrativas que conforman esta Secretaria, contribuir al
cumplimiento estricto de las medidas de proteccidn implantadas, encaminadas a controlar
y reducir la transmisién del Covid-19.
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MARCO JURIDICO

¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

o Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la
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e Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos.

¢ Cddigo Fiscal para el Estado de Morelos.

Cédigo Penal para el Estado de Morelos

e Morelos.
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e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del estado de
Morelos.

e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
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DOF: 27/03/2020 DECRETO por el que se declaran acciones

extraordinarias en las regiones afectadas de todo el territorio nacional en

materia de salubridad general para combatir la enfermedad grave de
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entidad federativa, asi como se establecen acciones extraordinarias.
(MINERiA, CONSTRUCCION Y EQUIPO DE TRANSPORTE).

DOF: 15/05/2020 ACUERDO por el que se modifica el diverso por el que se

elos ante la

DE FECHA
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del diverso por el que se establecen las medidas preventivas necesarias
que se deberan implementar en el estado de Morelos, a fin de mitigar y

controlar los riesgos para la salud que implica la pandemia por coronavirus

ICO OFICIAL Y LIBERTAD” NO. 5814, DE FECHA
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OBJETIVO

El objetivo fundamental de este protocolo es proporcionar a las personas que
desarrollan actividad en las instalaciones de la Secretaria de Hacienda, una serie
de medidas a tener en cuenta y der evitar el contagio del COVID-19, impedir

En el presente trabajo se relacionan una serie de medidas de tipo organizativo

poner en marcha cuando las condiciones de trabajo asi lo requieran.

En caso de ser imprescindible y/o necesario el trabajo presencial segtn lo
establecido en cada servicio, se dotara de los medios de proteccién individual y
colectiva necesarios para poder realizar el trabajo con todas las garantias para la
seguridad y salud de los trabajadores.
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PRINCIPIOS RECTORES

Basado en el derecho a la salud de todas las personas
izado en el articulo cuarto Constitucional y el derecho a

y de sus familias, sino tambieén mejorar su sentido de seguridad
y pertenencia en la sociedad y en sus centros de trabajo, asi
como en la corresponsabilidad en el cuidado de la salud.

empleadoras y trabajadoras sin
mico, educativo, lugar de origen

La solidaridad
dlstmcuon por si

iveles de
. mujeres

n siendo ellas, las
ervision escola
en Ios centros d

Zente se encargan
casa. La reanudacnén de
ajo se debera dar en un marco

d|scnm|nac10n

o sector

Elimpacto de
r perdurable,
romoviendo el
s y sus familias,

oral y eficiencia

con un consecu‘
de trabajo.
El desarrollo de

Nueva Normalidad.
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INTEGRACION DE LA SECRETARIA DE HACIENDA
La Secretaria de Hacienda esta integrada por 574 servidores publicos activos,

quienes estan adscritos a las siguientes unidades administrativas:

I. La Oficina del Secretario dé Hacienda, que consta de 10 trabajadores

activos.

rye

La Coordir

activos.

e consta de 288 trabajadores
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MEDIDAS GENERALES DE CONTROL

Las medidas de control son indispensables y fundamentales para contener la

diseminacion del COVID-19 y deberan implementarse en el Centro de Trabajo sin
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c. Ingreso, permanencia y retiro del Centro de Trabajo.- Implica el

establecimiento de lo siguiente:

Para el ingreso y retiro: :
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Colocacion de tapetes desinfectantes con concentraciones de
hipoclorito de sodio de al menos 0.5%, mantenerlos limpios y con
liquido.

Se definira el acceso y salida mediante barreras fisicas, a fin de contar




LTS

MO

RELOS MOREL

ANFITRION DEL MUNDO
2018 - 2024 CGobierno del Estado

20182024

o Seializar en areas comunes con marcas en el piso o paredes, la
distancia minima de 1.5 metros entre personas.

o El uso de elevadores queda restringido para el acceso de personas

con situaciones d discapacidad que ameriten su uso, o bien

ra personal de un do piso hacia arriba. La espera para abordar

ealizarse por fila con la sana distancia de 1.5 metros, higiene

e trabajo al
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4. Permitir el ingreso en horarios diferentes al resto del personal, para

evitar los horarios pico en el transporte plblico o en el transporte de

personal.

de 63 personas (11%).

e Se reincorpora
la Secretaria d
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Todos los servidores publicos seran responsables de notificar inmediatamente a su

superior jerarquico la presentacion de cualquier sintoma asociado a la enfermedad



2018 - 2024

MORELOS MORELOS

NIVELES DE REINCORPORACION
La autoridad sanitaria federal ha implementado un sistema de semaforo de alerta

sanitaria semanal que definird qué tipo de actividades estan autorizadas para

llevarse a cabo en determinado como a continuacion se detalla:

Salo se permnten las actwséades ‘Aconomicas ese 'rales defmldas par la

vulnerabthd d ' ;presentar casas gravéé de COVID, 'se aétwan los cntenos
completos de la Jomada de: Sana D;stancxa

-~ NivelAlte:

~&{fivel Medio

msasne-=sNivel Bajo

que ha sido
de marzo de
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NIVEL ALTO.- Una vez que la autoridad sanitaria determine el inicio del presente

nivel en la entidad federativa, esta Secretaria de Hacienda, reincorporara al centro

de trabajo las siguientes actividades, tramites y servicios:




_ Asistencia , y
secretariales

Recepcién*y conmutador

'_Coordinécién

Comisionados

Atencién al

MORELOS
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QOficina de

~Coordinacién de

Politica de Ingresos

Oficina de
Coordinacion de

- Politica de Ingresos

- Oficina de

Coordinaciéon  de
Politica de Ingresos

 Oficina de
«Coordinacion de

Politica de Ingresos

Oficina de
Coordinacion de

Politica de Ingresos

Direccion  General

de Auditoria Fiscal

Revision de
gabinete y visitas
domiciliarias
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8:00-15:00hrs

8:00-15:00

8:00-17:00

8:00-17:00

8:00-17:00

8:00 - 17:00hrs

8:00-17:00hrs

4 (se dispondra de

este personal el

. greaenliacual se

~encuentran
comisionados)
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~",Area de Servicios “; Enlace ; 8:00- 17:00hrs
Administrativos . administrativo :

 Area operativa ‘Direccion General  8:00-15:00

de Auditoria Fiscal

Dlrecmén General
de Recaudacién

Coordinaciéon  de - 08:30-16:00
programac;lon y .:-horas
Presupuesto y

- Direcciones

- Servicio de recepcion de Coordinacién de 8:00 - 14:00 hrs
~tramites -~ impresos: 'y .- programacion y
electronicos i " Presupuesto y

‘ o .. Direcciones

;;Oﬁcina del Tesorero ~ Tesoreria General 8:00 - 14:00hrs
- General ‘

Oficina del Tesorero ‘ 9:00-14:00hrs

Area de Asesoria del
: General

Tesorero General -

Oficina del Tesorero 8:00- 14:00hrs
General

Area de la Direccién de
Egresos y  Analisis. de
Cuenta

Area de la Subdireccion

: , Direccion de © 8:00- 14:00hrs
“de Egresos ‘

. Egresos y Andalisis
. de Cuenta

fﬁ(Polizas)

",Area de Ia Subdnrecc:én
~de Egresos :

. Direcciéon de © 8:00- 14:00hrs
Egresos y Analisis ‘
de Cuenta
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- Area de la Subdireccion
de Inversicnes y Valores

“Unidad de Planeacion

Planeacion Participativa
€ Informacion
.- Estratégica

Informacién Estadistica
y Geografica

Planeacitn

Gestion para resultados

Monitoreo y Seguimiento
al Desempefio

- Evaluacion de Proyectos
de Inversion

MORELOS

2018 - 2024

Oficina del Tesorero
General

Unidad de
Planeacion
Unidad de
Planeacion

Direccion General

de Planeacion
Participativa €
Informacion
Estratégica

Direccién General

de Planeacion
Participativa e
Informacién
Estratégica
Unidad de
Planeacién

Direccién General
de Gestion para
Resultados

Unidad de
Planeacion
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8:00- 15:00hrs

9:00-15:00hrs

9:00-15:00hrs

9:00-15:00hrs

9:00-15:00hrs

9:00-15:00hrs

9:00-15:00hrs

9:00-15:00hrs




~Andlisis de seguimiento
“alainversién

- Oficialia de Partes

“Unidad Administrativa

Atencién de juicios y
recursos en materia
- fiscal estatal y federal

: de
 Correspondencia
-Atencién para

‘orientacion en

estiones fiscales a
organismos  estatales,
“Poder Legislativo, Poder
SJudicial, y a las
‘haciendas municipales y
_SUS organismos

;'Area de enlace para
‘solventar observaciones
de gasto de operacion y
‘otros  servicios para
operacid [a oficina

MORELOS
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Direcciébn  General
de Evaluacidon de
Proyectos de
Inversién

Subprocuraduria de
Recursos
Administrativos,
Consultas y
Contencioso Estatal

Oficina del
Procurador Fiscal

Oficina del
Procurador Fiscal,
Subprocuraduria de
Recursos
Administrativos,
Consultas y
Contencioso Estatal
y Subprocuraduria

de Recursos
Administrativos,
Consultas y
Contencioso
Federal.

Oficina de la Unidad
de Coordinacion
Hacendaria

Oficina de la Unidad
de Coordinacion
Hacendaria

Oficina de la Unidad
de Coordinacién
Hacendaria
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8:00-15:00hrs

8:00 - 15:00 hrs

8:00 — 16:00 hrs.

8:00 ~ 17:00 hrs

8:00 - 15:00hrs

9:00-15:00hrs

9:00- 15:00hrs
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icina de la Unidad
‘Coordinacion

dde Enlace

ninistrativo

Sistemas vy
nizacion

ccion General

de Sistemas vy
nizacion
able

\ohizacion

Direccion General

ci6n General
Sistemas y

&

Gok sladso

8:00 - 15:00hrs

09:00 a 17:00
horas

800 - 15:00
hrs e
9:00-18:00hrs
9:00- 18:00hrs o

9:00- 18:00hrs

9:00- 18:00hrs .~

9:00- 18:00hrs
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NIVEL MEDIO.- Una vez que la autoridad sanitaria determine el inicio del presente

nivel en la entidad federativa, esta Secretaria de Hacienda, reincorporara al centro

de trabajo las siguientes actividades, tramites y servicios:




Servicio de recepcion
_-de tramites impresos
y-electrénicos

Apertura Alencién a

Unidad de

Direccion General de
Evaluacién - de
royectos de

:'A'tencién de juicios y
_recursos en materia
iscal estatal y federal

2018 - 2024

Coordinacion de

programacion y
Presupuesto y
Direcciones

Tesoreria General

Unidad de
Planeacion
Unidad de
Planeacion

Direccion General

de Planeacion
Participativa e
Informacion
Estratégica
Unidad de
Planeacién
Oficina del

Procurador Fiscal,
Subprocuraduria de
Recursos
Administrativos,
Consultas y
Contencioso Estatal
y Subprocuraduria

de Recursos
"Administrativos,
Consultas y
Contencioso

Federal.
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8:00 - 14:00
hrs

8:00 -

14:00hrs

9:00-15:00hrs

9:00-15:00hrs

9:00-15:00hrs

9:00-15:00hrs

8:00-17:00
hrs

78

11

19 de forma escalonada




Servicio de
Correspondencia vy
Archivo

-Atencion para
-orientacién en
-cuestiones fiscales a
organismos

_estatales, Poder
‘Legislativo,  Poder
udicial, y a las
‘haciendas

municipales y sus
‘organismos

Area de enlace para

de
‘gasto de operacion y
ofros servicios para
operacibn de la
oficina

Recepcion de
_correspondencia

Servicio de
Correspondencia,

llamadas y
recepcién en
general.

Servicio en sitio de
sistemas y
aplicaciones
enfocadas al
egreso

Servicios y
atencién en sitio de
soporte a las
comunicaciones e
infraestryctura
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Oficina de la Unidad
de Coordinacion
Hacendaria

Oficina de la Unidad
de Coordinacion
Hacendaria

Oficina de la Unidad
de Coordinacién
Hacendaria

Unidad de Enlace
Financiero
Administrativo

Direccion General
de Sistemas vy
Armonizacion
Contable

Direccién General
de Sistemas vy
Armonizacion
Contable

Direccion General
de Sistemas vy
Armonizacién

Contable
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8:00- 15:00hrs

9:00-15:00hrs

' 9:00- 15:00hrs

09:00 a 17:00
horas

8:00 — 15:00
hrs

9:00-
18:00hrs
9:00-
18:00hrs

19

An
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VIGILANCIA Y SUPERVISION

Durante el proceso de reincorporacion gradual y hasta en tanto asi lo disponga la
autoridad sanitaria estatal, el responsable de la vigilancia del cumplimiento del
presente protocolo, estara a cargo del C.P. Antonio Hernandez Marin, Titular de
la Unidad de Enlace Financiero Administrativo, quien se apoyara de un enlace
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